
 
 

 

Programmazione corso PNRR DM 66 personale ATA + Docenti (25H)  

anno 2024-25  
 

Data programmata Modulo Contenuti 

Lunedì 13/01/2025 ore 14:30-18:30 Generale  

Introduzione al corso, rilascio credenziali, gestione 

piattaforma GSuite. 

Piano Scuola 4.0 

Indicazioni sul corretto utilizzo della strumentazione 

Hardware  e Software 

Differenze tra Hardware e Software e tipologie di 

dispositivi (Input/Output) 

Gestione di file, Sicurezza e benessere. 

Navigazione sul web e navigazione sicura, raccolta 

informazioni sul web. 

Lunedì 20/01/2025 ore 14:30-18:30 
Generale 

Word 

Breve ripetizione generale/chiarimenti. 

Uso della posta elettronica 

Utilizzo dell’applicazione e creazione di documenti 

Formattazione (carattere, parola, paragrafo, sezione) 

Tabelle, WordArt, SmartArt 

Intestazioni /Piè di pagina 

Lunedì 27/01/2025 ore 14:30-19:00 
Word 

Excel 

Stampa unione 

Utilizzo dell’applicazione 

Le celle, i riferimenti  

Le formule 

I Grafici 

Stampe  

Lunedì  03/02/2025 ore 14:30-18:30 GSuite 

 

Introduzione alla piattaforma GSuite  e alle sue app: 

 Gmail 

 Drive  

 Condivisioni 

Lunedì  10/02/2025 ore 14:30-19:00 
Word 

Excel 

GSuite 

La piattaforma GSuite  le sue app: 

 Documenti  

 Fogli 

 Condivisioni 

Lunedì  17/02/2025 ore 14:30-18:30 GSuite 
La piattaforma GSuite  le sue app: 

 Presentazioni 

 Moduli 
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