
 

 

 

 

Data e protocollo digitali 

 

 

AI DOCENTI IISS “V. BACHELET” 

AGLI STUDENTI E ALLE STUDENTESSE IISS “V. BACHELET” 

ALLE LORO FAMIGLIE 

ALLA DSGA  

A TUTTO IL PERSONALE DELLA SCUOLA 

 SITO WEB ISTITUZIONALE 

CIRCOLARE N°54 

Oggetto: Avvio corso di formazione ICDL Full Standard per i corsisti interni ed esterni alla 

scuola. 

Il personale interno, gli studenti frequentanti il triennio (3^, 4^, 5^) e le persone esterne all’Istituto hanno 

l’opportunità di arricchire la propria formazione con il conseguimento della certificazione ICDL Base e 

Full Standard. Il Corso si terrà presso i Laboratori Informatici dell’IISS “V. Bachelet” – Via Verdesca, 1 

– Copertino – Lecce. 

        Gli interessati dovranno produrre domanda on line compilando la richiesta al seguente link. 

………………………………………………………………………………………………………………..      

Per il percorso di certificazione “ICDL Base”, è previsto il seguente piano di formazione e relativi costi: 

• Modulo 1 Computer Essentials: saranno illustrati i concetti e le competenze essenziali relative 

all'uso di computer e dispositivi collegati, la creazione di file e di gestione, reti e sicurezza dei dati. 

• Modulo 2 Online Essentials: saranno presentati i concetti e le competenze essenziali relative alla 

navigazione web, all'efficace ricerca di informazioni, alla comunicazione online ed alla gestione della 

e-mail. 

• Modulo 3 Word Processing: sarà acquisita la capacità di utilizzare un programma di elaborazione 

testi per compiere le attività quotidiane associate alla creazione, formattazione e rifinitura di 

documenti come, ad esempio, lettere e altri documenti di uso quotidiano. 

• Modulo 4 Spreadsheet: saranno illustrati i concetti essenziali per i fogli di calcolo e loro utilizzo. 

Totale 50 ore in presenza (Lezioni teorico-pratiche e simulazioni). 

Il contributo previsto per l’erogazione del Corso Base corrisponde a: 

➢ 85,00 € per il personale della Scuola; 

➢ 115,00 € per il personale esterno alla Scuola. 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdfIyAOBZw-K8IxACezNT6uLde_hQeeyRwLyw45aeDNGlaZ7w/viewform
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Il corso potrà essere attivato al raggiungimento del numero minimo di 15 e massimo 20 iscritti. Per gli studenti 

le ore di effettiva frequenza saranno riconosciute quali ore di PCTO. 

Per coloro che, dopo aver conseguito la certificazione ICDL Base, volessero iniziare il percorso di 

certificazione “ICDL Full Standard”, è previsto il seguente piano di formazione e relativi costi: 

• Modulo 5 IT Security: definisce i concetti e le competenze per un uso sicuro delle tecnologie digitali 

nello studio e nel lavoro e individua gli strumenti e le applicazioni che consentono di gestire in 

sicurezza una rete locale, il collegamento a Internet nonché i dati e le informazioni critiche. 

• Modulo 6 Presentation: definisce i concetti e le competenze fondamentali necessari all’utilizzo di 

un’applicazione di presentazione e fornisce i fondamenti per il test di tipo pratico relativamente a 

questo modulo. 

• Modulo 7 Online Collaboration: definisce i concetti e le competenze fondamentali per l’impostazione 

e l’uso di strumenti per la collaborazione online, quali memorie di massa, applicazioni di produttività, 

calendari, reti sociali, riunioni via web, ambienti per l’apprendimento e tecnologie mobili. 

      Totale 40 ore in presenza (Lezioni teorico-pratiche e simulazioni).  

      Il contributo previsto per l’erogazione del Corso Full Standard: 

➢ 70,00 € per il personale della Scuola; 

➢ 100,00 € per il personale esterno alla Scuola. 

Le lezioni si terranno presumibilmente il mercoledì o giovedì pomeriggio di ogni settimana dalle 15:00 alle 

19:00. Comunque, il calendario delle lezioni verrà notificato agli iscritti prima dell’avvio dei corsi e 

pubblicato sul sito della Scuola. 

Per poter sostenere gli esami il candidato deve acquistare una skills card, una tessera virtuale dove di volta in 

volta verranno registrati gli esami superati. Il costo della skills card è di: 

• 55,00 € per il personale della Scuola; 

• 60,00 € per il personale esterno alla Scuola. 

Il costo per la prenotazione ad ogni singolo modulo d’esame è di: 

• 20,00 € per il personale della Scuola; 

• 25,00 € per il personale esterno alla Scuola. 

La partecipazione ai corsi di formazione, anche se consigliata, non è tuttavia obbligatoria ai fini dell’iscrizione 

agli esami.  

È possibile ottenere la certificazione ICDL anche da ”privatista” sostenendo gli esami con preparazione 

personale. In tal caso, il costo dell’intera certificazione ICDL Full Standard è di € 200,00 (comprensivo della 

Skills Card e la prenotazione a sette moduli), da versare in un’unica soluzione contestualmente alla richiesta 

della Skills card. 

 



 

 

Tutti gli esami saranno sostenuti presso il Test Center della nostra Scuola. 

NON SONO PREVISTI COSTI aggiuntivi per acquisto di libri e/o materiali di studio poiché saranno resi 

disponibili in formato digitale in versione free sulla piattaforma dell’Istituto IISS “V. Bachelet” di Copertino. 

Le domande saranno accettate secondo l’ordine di consegna online e per motivi organizzativi non 

saranno accettate domande pervenute oltre la data di scadenza. 

Riepilogo dei costi: 

Descrizione Costi interni Costi esterni 

• Corso ICDL Base  (50 ore certificabili PCTO per gli studenti) 85,00 € 115,00 € 

• Skills card 55,00 € 60,00 € 

• Prenotazione a singolo esame 20,00 € 25,00 € 

• Certificazione Base completa con Skills card e 4 esami 

(Corso Ecdl Base + Skill card + 4 esami) 

220,00 € 275,00 € 

• Corso ICDL Full (40 ore certificabili PCTO per gli studenti) 70,00 € 105,00 € 

• Certificazione Full completa con 3 esami 

(Corso Ecdl Base + Skill card + 4 esami) 

130,00 € 175,00 € 

TOTALE ICDL Full Standard (2 Corsi + Skills card + 7 Esami) 350,00 € 450,00 € 

TOTALE ICDL Full Standard (Skills card + 7 Esami) 

Pagamento in unica soluzione per i “privatisti” 
200,00 € 

 

 F.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Prof. Giuseppe MANCO 
 (Firma ai sensi dell'art. 3, comma 2, del D. Lgs. n.39/1993) 


